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余白が少ない（印刷で
切れる可能性あり）。

学年の（）が半角。

氏と名の間に全
角の空白がない。

指定以外のフォントを使用

キャプションがテキストボック
スで挿入されたため、位置が
ずれている。

学年の数字が全角
学校名不完全（高
等学校と書くべき）

Word上で図形を重ねた
ため、ずれてしまった。

印刷は白黒なので、色名では
分からない。

図中の文字が小さ
すぎて読めない。
軸の説明がない

文献の情報が不十分で、
読者がアクセスできない

Wordの太字、斜字体
などの装飾は使わない。

「グラフ」ではなく、「図」
「表」に統一


